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CRITERIOS DE VALORACIÓN DEL TERCER EJERCICIO (PRUEBA DE OFIMÁTICA) 

DEL PROCESO SELECTIVO PARA LA PROVISIÓN DE CUATRO PLAZAS DE 

FUNCIONARIO DE CARRERA, PERTENECIENTES A LA ESCALA DE 

ADMINISTRACIÓN GENERAL, SUBESCALA AUXILIAR DEL AYUNTAMIENTO DE 

VILLANUEVA DE LA CAÑADA, REALIZADO EL DÍA 08 DE MARZO DE 2025. 

 

TAREA 1: Gestión de Subvenciones en Excel (4 puntos) 

Criterio Descripción Puntuación 

Cálculo correcto del 

"Total Concedido (€)" 

Aplicación de la fórmula correcta para 

multiplicar la "Cantidad Solicitada (€)" por el 

"Subvención Concedida (%)". 

1 punto 

Uso adecuado de 

formato condicional 

Las subvenciones cuyo "Total Concedido (€)" 

sea superior a 3.000€ deben aparecer en color 

verde. 

1 punto 

Uso de filtros 
Aplicación correcta del filtro para mostrar 

únicamente las subvenciones deportivas. 
1 punto 

Correcta nomenclatura 

y guardado del archivo 

Archivo guardado correctamente como 

"Subvenciones.xlsx". 
1 punto 

 

TAREA 2: Gestión de Subvenciones en Access (2 puntos) 

Criterio Descripción Puntuación 

Creación correcta de la tabla 

"Subvenciones" 

La tabla debe contener los campos 

correctos con sus respectivos tipos de 

datos (clave principal en "ID 

Subvención"). 

1 punto 

Consulta 

"Subvenciones_Altas" 

correctamente configurada 

La consulta debe mostrar solo las 

asociaciones con subvenciones 

mayores a 3.000€. 

1 punto 

 

 

TAREA 3: Redacción de Informe en Word (4 puntos) 

Criterio Descripción Puntuación 

Formato del encabezado Tamaño 14, negrita y centrado. 0.5 puntos 

Redacción del informe   

 Contenido coherente y bien estructurado. 

 Extensión de 5-6 líneas. 

 Mención de Excel y Access como herramientas de gestión. (0,5) 
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 | Inserción correcta de la tabla de Excel | La tabla de subvenciones debe 

estar correctamente insertada en el documento. | 1 punto | |  

 Aplicación de formatos requeridos | 

 Uso de viñetas para enumerar asociaciones (0.5 puntos) 

 Resaltar en negrita las cantidades concedidas en el texto. (0.5 puntos) 

 Aplicar interlineado de 1.5. (1 puntos)  
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