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Ayuntamiento de
Villanueva de la Caflada




	BOLSA MUNICIPAL DE EMPLEO

TLF. 91.811.73.00 / 15

FAX: 91.811.70.52

www.ayto-villacanada.es
empleo@ayto-villacanada.es



	HORARIO de la BOLSA:

LUNES y MIÉRCOLES,

de 9:00 a 12:00 horas


INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCIÓN

EN LA BOLSA MUNICIPAL DE EMPLEO DE VILLANUEVA DE LA CAÑADA

Estimado/a vecino/a:

Para poder inscribirse en la Bolsa Municipal de Empleo de Villanueva de la Cañada, es necesario que siga los siguientes pasos:
1) En primer lugar, cumplimentar un formulario de inscripción, según el modelo de la página siguiente, y adjuntar al mismo la siguiente documentación:

-
Obligatoriamente, fotocopia del Documento Nacional de Identidad o NIE. En caso de no presentación de dicha fotocopia, la inscripción carecerá de validez a todos los efectos.

-
Potestativamente, el currículum vitae del interesado/a.
Rogamos preste la máxima atención al completarlo, proporcionándonos la información lo más completa y clara posible, de ello depende que sus datos sean correctamente archivados en nuestra base de datos.
A solicitud del personal que gestiona la Bolsa Municipal de Empleo, podrá solicitarse acreditación de cualquiera de los datos que figuren en el formulario de inscripción y/o currículum vitae.

Puede enviarnos el formulario de inscripción por cualquiera de los siguientes medios:

- por fax: 91.811.70.52

- por mail: empleo@ayto-villacanada.es
- en mano: en la oficina de la Bolsa Municipal de Empleo (Ayuntamiento de Villanueva de la Cañada. Plaza de España, 1 – 28691 Villanueva de la Cañada).
2) Cuando nos entregue el formulario y la documentación indicada en el punto 1), el personal municipal le entregará el número de referencia de su inscripción junto con las normas de funcionamiento. A partir de ese momento, quedará válidamente inscrito/a como demandante de empleo en la Bolsa Municipal de Empleo de Villanueva de la Cañada.
3) Los datos que nos proporcione serán grabados en una base de datos informática.
Para cualquier duda o aclaración, no dude en consultarnos.
BOLSA MUNICIPAL DE EMPLEO
INSCRIPCION EN LA BOLSA MUNICIPAL DE EMPLEO
DE VILLANUEVA DE LA CAÑADA

(por favor, es importante que rellene TODOS los datos, con letra CLARA y en MAYÚSCULAS)

DATOS PERSONALES

	FECHA DE SOLICITUD:
	( 1ª INSCRIPCION           ( RENOVACION

	SITUACIÓN LABORAL:     ( Desempleado/a                  ( Mejora de empleo

	NOMBRE:
	

	PRIMER APELLIDO:
	

	SEGUNDO APELLIDO:
	

	TIPO DE DOCUMENTO:  ( D.N.I.    ( N.I.E.
	NÚMERO DNI / NIE:
	

	FECHA DE NACIMIENTO:
	
	SEXO:    ( HOMBRE           ( MUJER

	NACIONALIDAD:
	
	Derivado de Serv. Sociales:     ( SÍ     ( NO

	ESTADO CIVIL*:
	( SOLTERO/A

( SEPARADO/A
	( CASADO/A

( DIVORCIADO/A
	( VIUDO/A


	Nº HIJOS*:
	

	MINUSVALÍA:
	( NO           ( SÍ, porcentaje de minusvalía:
	                  %

	EMPADRONADO/A EN VILLANUEVA DE LA CAÑADA:     ( SÍ     ( NO

	DIRECCIÓN:
	

	Nº:
	
	ESCALERA:
	
	PISO:
	
	PUERTA:
	
	CODIGO POSTAL:
	

	MUNICIPIO:
	
	PROVINCIA:
	

	TELÉFONO 1:
	
	TELÉFONO 2:
	

	CORREO ELECTRÓNICO:
	

	CARNET DE CONDUCIR/CLASE:
(marcar el/los que proceda/n)
	A1     A     B     B+E     C1     C1+E

C     C+E     D1     D1+E     D     D+E
	( NO

	PERMISOS DE CONDUCIR ESPECIALES:
(indicar cuál/es)
	

	VEHÍCULO PROPIO:     ( SÍ     ( NO


* Datos voluntarios
CURRICULUM VITAE

(si usted presenta su propio cv, no es necesario que rellene esta página)

FORMACIÓN ACADÉMICA (indicar sólo las titulaciones finalizadas):

	Nivel de estudios:
	( Primarios / E.G.B. / E.S.O.

( F.P., especialidad ___________________________________

( Bachillerato / B.U.P. / C.O.U.

( Diplomatura /Licenciatura/ Grado (indicar cuál/es):
   __________________________________________________

	Formación complementaria:
	( Doctorado

( Master ___________________________________________


OTROS ESTUDIOS O CURSOS (indicar duración y año de término):
	· ____________________________________________________________________

· ____________________________________________________________________

· ____________________________________________________________________

· ____________________________________________________________________


EXPERIENCIA LABORAL (indicar desde el trabajo más reciente):
	· Puesto desempeñado: ________________________________________________

Empresa: ____________________________________________________________

Temporalidad: ________________________________________________________     

Funciones: ___________________________________________________________

	· Puesto desempeñado: ________________________________________________

Empresa: ____________________________________________________________

Temporalidad: ________________________________________________________     

Funciones: ___________________________________________________________

	· Puesto desempeñado: ________________________________________________

Empresa: ____________________________________________________________

Temporalidad: ________________________________________________________     

Funciones: ___________________________________________________________


IDIOMAS (marcar lo que proceda):

	Inglés:
	( Bilingüe
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	Francés:
	( Bilingüe
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	Alemán:
	( Bilingüe
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	Otro:……………………
	( Bilingüe
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	Otro:……………………
	( Bilingüe
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico


INFORMÁTICA (indicar programa y nivel):
	…………………………………….……….:
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	…………………………………….……….:
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	…………………………………….……….:
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	…………………………………….……….:
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico

	…………………………………….……….:
	( Nivel alto
	( Nivel medio
	( Nivel básico


TRABAJO O PROFESIONES QUE DESEA REALIZAR:

(marque con una X la/s opción/es que proceda/n)

	
	001
	ADE / Derecho / Economía
	
	023
	Cuidado de ancianos
	
	045
	Monitor/a de tiempo libre

	
	002
	Albañil
	
	024
	Cuidado de niños
	
	046
	Mozo de almacén

	
	003
	Apoyo escolar / clases particulares
	
	025
	Delineante
	
	047
	Orientador/a laboral / ADL

	
	004
	Arquitecto / Aparejador
	
	026
	Dependiente/a
	
	048
	Pedagogo/a

	
	005
	Artes gráficas
	
	027
	Diseño paginas web
	
	049
	Peluquería/esteticista

	
	006
	Artesanía / Artes plásticas
	
	028
	Electricista
	
	050
	Profesor/a de universidad

	
	007
	Aux. Administrativo
	
	029
	Electrónico / Programador
	
	051
	Profesor/a educ. física

	
	008
	Aux. Enfermería / ATS
	
	030
	Empleado/a de hogar externo/a
	
	052
	Profesor/a educ. infantil

	
	009
	Aux. Geriatría
	
	031
	Empleado/a de hogar interno/a
	
	053
	Profesor/a educ. primaria

	
	010
	Ayudante de cocina
	
	032
	Encuestador/a
	
	054
	Profesor/a enseñ. secundaria

	
	011
	Cajero/a de comercio
	
	033
	Enfermería / DUE
	
	055
	Psicólogo/a

	
	012
	Camarero/a
	
	034
	Filología / Traducción
	
	056
	Repartidor/a

	
	013
	Carpintero
	
	035
	Fisioterapia
	
	057
	Reponedor/a

	
	014
	Cocinero/a
	
	036
	Fontanería / soldador
	
	058
	Secretariado

	
	015
	Comedor escolar/ruta
	
	037
	Grabador/a de datos
	
	059
	Socorrista

	
	016
	Comercial de inmobiliaria
	
	038
	INEF
	
	060
	Técnico RRHH / Formación

	
	017
	Comercial / Marketing
	
	039
	Jardinería y mantenimiento
	
	061
	Telefonista

	
	018
	Conductor/a
	
	040
	Limpieza edificios / oficinas
	
	062
	Teleoperador/a

	
	019
	Conserje/ordenanza/recepcionista
	
	041
	Limpieza urbana
	
	063
	Terapia ocupacional

	
	020
	Construcción
	
	042
	Mecánico/a de automóviles
	
	064
	Trabajador/a social

	
	021
	Contable / Aux. contable
	
	043
	Monitor/a de gimnasio
	
	065
	Transportista

	
	022
	Costurero/a - patronista
	
	044
	Monitor/a de natación
	
	066
	Vigilante/guarda/seguridad

	
	067
	Otro (indicar cuál):

…………………………………………
	
	067
	Otro (indicar cuál):

…………………………………………
	
	068
	Mantenimiento/Reparaciones


DISPONIBILIDAD:

(marque con una X el/los horarios que puede realizar)

	Días/semana:
	Sólo L a V: (
	Sólo S-D: (
	Disponibilidad total: (

	Horario:
	Mañana y tarde: (
	Sólo mañanas: (
	Sólo tardes: (
	Sólo noches: (
	Disponibilidad total: (

	Jornada:
	Jornada completa: (
	Media jornada: (
	Disponibilidad total: (


( Autorizo al Ayuntamiento de Villanueva de la Cañada a enviarme información sobre actividades de empleo y formación.
Villanueva de la Cañada, a            de                      de 201
Firma:
NOTA:

1. El Ayuntamiento de Villanueva de la Cañada no se responsabiliza de la posible relación laboral entre los candidatos/as y las empresas o entidades solicitantes.

2. El candidato/a se compromete a comunicar cualquier cambio que se produzca en su situación laboral o profesional.

3. Es imprescindible para la formalización de la inscripción adjuntar una fotocopia del D.N.I o permiso de residencia y trabajo.
4. Los datos personales recogidos serán incorporados y tratados en el fichero BOLSA MUNICIPAL DE EMPLEO, cuya finalidad es LA INTERMEDIACIÓN LABORAL EN OFERTAS DE EMPLEO, inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Protección de Datos de la Comunidad de Madrid, y podrán ser cedidos únicamente por las cesiones previstas en la Ley, así como a los empleadores. El órgano responsable del fichero es el AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DE LA CAÑADA, y la dirección donde el interesado podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición ante el mismo es PLAZA DE ESPAÑA, 1 (28691-VILLANUEVA DE LA CAÑADA), todo lo cual se informa en cumplimiento del artículo 5 de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal.
NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

DE LA BOLSA MUNICIPAL DE EMPLEO DE VILLANUEVA DE LA CAÑADA
1) He recibido las normas de la Bolsa Municipal de Empleo de Villanueva de la Cañada y he sido informado/a de su funcionamiento.
2) Me comprometo a respetar dichas normas, así como a acudir a las entrevistas de empleo a las que sea citado/a.

3) Declaro que son ciertos todos los datos contenidos en el formulario de inscripción y, en su caso, en el currículum adjunto.

4) Me comprometo a comunicar a la Bolsa Municipal de Empleo cualquier cambio en mis datos personales, profesionales, etc. a la mayor brevedad posible.

Villanueva de la Cañada, a                      de                             de 201    .

Fdo.: 
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